INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

1. Na podstawie art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 928 ze zm.) - zwanej dalej ,,Ustawa”, Wojt Gminy So$nie - zwany dalej ,,Wojtem”,
informuje, ze w Urzedzie Gminy So$nie — zwanym dalej ,,Urzedem”, upowazniony pracownik ds.
zgloszen zewngtrznych - zwany dalej ,,Koordynatorem”, przeprowadza procedure przyjmowania
zgloszen zewnetrznych, oraz podejmuje dzialania nastgpcze po otrzymaniu informacji o naruszeniu
prawa. Szczegdlowy tryb postepowania z informacjami o naruszeniu prawa, reguluje ,,Procedura
przyjmowania zgloszen zewnegtrznych oraz dziatan nastgpczych po otrzymaniu informacji
0 naruszeniu prawa”, zwana dalej ,,Procedurg”, ktéra stanowi zatacznik do Zarzadzenia nr .../2025
Wojta Gminy Sosénie z dnia ... 2025 1.

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a) korupcji;

b) zamoéwien publicznych;

c) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

e) bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu;

g) ochrony $rodowiska;

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k) zdrowia publicznego;

1) ochrony konsumentow;

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

0) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania oso6b prawnych;

r) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach

jednostki z organami wtadzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit. a-r.

3. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu
prawa, uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:

a) pracownik;

b) pracownik tymczasowy;

c) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

d) przedsiebiorca;

e) prokurent;

f) akcjonariusz lub wspolnik;

g) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej;

h) osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub



dostawcy;

i) stazysta;

J) wolontariusz;

k) praktykant;

) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu

emerytalnym funkcjonariuszy Policji, ABW, AW, SKW, SWW, CBA, Strazy Granicznej,
Strazy Marszalkowskiej, SOP, PSP, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wig¢ziennej oraz ich
rodzin (t.j. Dz. U. z 2023r. poz 1280, 1429 1 1834, ze zm.)

m)  zolierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.].
Dz. U. 22024 r. poz. 248 1 834, ze zm.).

4. Sygnalistg jest rowniez osoba, o ktorej mowa w pkt 3, w przypadku zgloszenia lub ujawnienia
publicznego informacji o naruszeniu prawa, uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, stanowigcego podstawe $wiadczenia
pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu lub
pehienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

5. Na stronie internetowej, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy So$nie, znajduje si¢
druk w formacie PDF, pt. ,,ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE INFORMUJACE O NARUSZENIU

PRAWA KIEROWANE OD WOJTA GMINY SOSNIE”, ktory mozna wykorzystaé sktadajac
zgloszenie o naruszeniu prawa.

Rozdzial 1T
Dane kontaktowe organu umozliwiajace dokonanie zgtoszenia zewnetrznego
1. Zgloszenia o naruszeniu prawa mozna sktada¢ pisemnie lub ustnie:

a) pisemnie - na adres poczty elektronicznej sygnalista@sosnie.pl

b) pisemnie w formie papierowej — na adres korespondencyjny — Urzad Gminy, ul.
Wielkopolska 47, 63-435 So$nie z dopiskiem na kopercie ,,Zgloszenie naruszenia prawa”

c) ustnie - telefonicznie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej — dzwoniac na
nr telefonu 62 739 39 35, w godzinach pracy Urzedu 1 rozmawiajac z Koordynatorem,

d) ustnie - podczas bezposredniego spotkania z Koordynatorem, na wniosek osoby, ktora
chce dokona¢ zgloszenia zewngtrznego.

2. Zgloszenia dokonywane za posrednictwem innych niz wskazane w pkt 1 kanatéw komunikacji,
nie dajg gwarancji ochrony poufnosci przewidzianej w Ustawie.

3. W przypadku wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, lit. d, Koordynator wyznacza osobie,
ktéra chce dokona¢ zgloszenia zewnetrznego, spotkanie nie pdzniej niz w ciggu 14
dni od dnia otrzymania takiego wniosku. Spotkanie odbywa si¢ w siedzibie Urzgdu,
przy zapewnieniu warunkéw gwarantujacych poufno$¢ rozmowy.
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Rozdzial 111
Warunki objecia Sygnalisty ochrong

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Ustawy.
2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrong tozsamosci, chyba ze Wojt otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgod¢ na ujawnienie
danych osobowych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, Wojt zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

c) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaty zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspoipracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej

ze zgloszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone w zakresie

zapewnienia ochrony Sygnalistow;
e) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,

w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.
3. Na zadanie Sygnalisty, jezeli Wojt jest organem publicznym wlasciwym do podjecia dziatan
nastepczych, Koordynator wydaje nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 Ustawy.
4. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatanh odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania w wysoko$ci nie nizszej niz przeci¢tne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzegdu statystycznego lub
prawo do zados$c¢uczynienia.
5. Dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci Sygnalisty, w tym
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych
osOb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegodlnosci w przedmiocie
znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowiazku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, pod warunkiem Ze sygnalista
mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbgdne
do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z Ustaw3.
6. W przypadku wszczecia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, Sygnalista
moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania.
7. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep
do takich informacji, nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialno$ci, pod warunkiem ze takie
uzyskanie lub taki dostep, nie stanowig czynu zabronionego.

Rozdzial IV
Tryb postepowania w przypadku zgloszenia zewnetrznego

1. W przypadku, gdy zgloszenie zewng¢trzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Urzedu, pracownik ten jest obowigzany do:

a) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamos$ci osoby dokonujacej
zgloszenia zewngtrznego lub osoby, ktorej dotyczy zgltoszenie zewng¢trzne;
b) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego do Koordynatora.



2. Zgloszenia zewngtrzne o naruszeniach prawa nie zawierajace imienia i1 nazwiska, zwane
"zgloszeniami anonimowymi", pozostawia si¢ bez rozpoznania.

3. Wojt, co do zasady, nie przyjmuje zgloszen anonimowych, jednakze moze przyja¢ takie
zgloszenia tylko w wyjatkowych wypadkach, uwzgledniajac w takich przypadkach wage sprawy
oraz jej znaczenie dla interesu publicznego.

4. Dokonanie zgloszenia anonimowo, spowoduje, ze Sygnalista nie otrzyma zadnych informacji
o dzialaniach podjetych przez Wojta i inne organy publiczne w zwiazku z przekazang informacja
0 naruszeniu prawa.

5. Koordynator przesyta SygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewngtrznego
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia jego przyjecia, chyba ze Sygnalista
wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub jezeli zachodzi uzasadniona obawa,
ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewngtrznego, zagrozitoby ochronie poufno$ci tozsamosci
Sygnalisty.

6. Jezeli zgloszenie zewnetrzne jest niekompletne, Koordynator wzywa Sygnaliste do jego
uzupehienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Za dzien otrzymania wezwania
przekazanego poczta elektroniczng uznaje si¢ dat¢ wystania wiadomosci. W przypadku
nieuzupelnienia zgloszenia zewngtrznego w wyznaczonym terminie, pozostawia si¢ je bez
rozpoznania.

7. Zgloszenie zewngtrzne podlega zarejestrowaniu w prowadzonym rejestrze zgloszen
zewngetrznych, ktory obejmuje informacje wskazane w art. 46 ust. 3 Ustawy.

8. Koordynator przeprowadza wstgpng analiz¢ otrzymanego zgloszenia zewngtrznego pod
wzgledem formalnym, wpisuje zgloszenie zewnetrzne do wlasciwego rejestru oraz okresla mozliwe
tryby postgpowania z nim.

9. W przypadku, gdy wstepna weryfikacja zgloszenia zewngtrznego wskazuje, ze nie spetnia ono
wymagan formalnych okreslonych w Procedurze, a brak jest mozliwosci wezwania Sygnalisty
do ich uzupetnienia, zgtoszenie zewnetrzne pozostawia si¢ bez rozpoznania.

10. Koordynator prowadzi, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, postepowanie wyjasniajace
dotyczace przekazanego mu zgtoszenia zewngtrznego.

11. Na wniosek Koordynatora, kazdy pracownik oraz osoba delegowana do Urzedu, ma obowigzek
udostepni¢ dokumenty 1 udzieli¢ niezbednych informacji w celu ustalenia wszystkich okolicznosci
dotyczacych zasadnos$ci zgloszenia zewngtrznego.

12. Koordynator, za zgoda Wojta lub jego Zastepcy, moze powota¢ ekspertow do wykonania
okreslonych czynno$ci specjalistycznych w celu ustalenia stanu faktycznego lub prawnego
badanego zgtoszenia zewngtrznego.

13. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Wojt
moze przekaza¢ zgloszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym.

14. Koordynator moze zwréci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli Sygnalista
sprzeciwia si¢ przestaniu zagdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, Koordynator odstepuje od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informac;ji.

15. Koordynator moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od przeprowadzenia postepowania
wyjasniajagcego w przypadku, gdy niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbgdnych
do przeprowadzenia tego postepowania.

16. Po ustaleniu stanu faktycznego lub prawnego, Koordynator przedstawia stanowisko
co do zasadnosci zgloszenia zewngtrznego 1 wydaje rekomendacje o:

a) braku podstaw do rozpatrywania zgtoszenia lub;

b) wlasciwych dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie zewngtrzne lub jej wspotpracownikow, ktoérzy dopuscili si¢ naruszenia
lub;



c) mozliwych dziataniach zapobiegawczych, majacych na celu wyeliminowanie w przysztosci
naruszen podobnych do opisanych w zgloszeniu zewnetrznym.

17. Koordynator sporzadza protokot koncowy, ktory przedstawia Wojtowi wraz z rekomendacjami
co do dalszych dziatan.

18. Wojt rozstrzyga w przedmiocie zgloszenia zewnetrznego 1 informuje Koordynatora o tym
rozstrzygnieciu.

19. W przypadku gdy postepowanie wyjasniajagce dotyczy osoby Wojta, protokot koncowy wraz
z rekomendacjami co do dalszych dzialan, Koordynator przedstawia Zastgpcy Wojta, ktory
rozstrzyga w przedmiocie zgltoszenia zewngtrznego 1 informuje o nim Koordynatora.

20. W przypadku otrzymania zgloszenia zewnetrznego nienalezacego do zakresu dzialania Wojta,
Koordynator niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, przekazuje zgloszenie
zewngtrzne do organu wilasciwego do podjecia dziatan nastgpczych i1 informuje o tym Sygnaliste,
chyba ze Sygnalista nie podal adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych.

21. Jezeli zgloszenie zewnetrzne nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje
si¢ od przekazania zgloszenia zewnetrznego, o czym Koordynator informuje Sygnaliste, podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego.

22. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Koordynator moze poinformowac
Sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia
o0 podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku
lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wtasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.
Poinformowanie Sygnalisty nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalno$¢ wniesionego pdzniej
srodka prawnego, na bieg terminow ani na tre$¢ rozstrzygnigecia lub sposob zakonczenia
postepowania. Informacja przekazana SygnaliScie zawiera pouczenie w tym zakresie.

23. W przypadku niepodj¢cia dziatan nastepczych, z przyczyn wskazanych w art. 40 ust. 2 Ustawy,
Koordynator, informuje o tym Sygnalist¢ wraz z uzasadnieniem. W przypadku kolejnego zgtoszenia
pozostawia si¢ je bez rozpoznania i nie informuje si¢ o tym Sygnalisty. Zgodnie z art. 40 ust. 2
Ustawy, organ publiczny moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wcezesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego Sygnaliste, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa
w porOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Koordynator informuje Sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty.

24. Koordynator — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje
zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastepczych w trybie stosowanym przez
te instytucje, organy lub jednostki.

Rozdzial V
Informacja zwrotna dla sygnalisty

1. Koordynator przekazuje SygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia zewngetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach przekazanie informacji zwrotnej moze nastagpi¢ w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu
o tym Sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Koordynator informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.



Rozdzial VI
Zasady poufnosci majgce zastosowanie do zgloszen zewnetrznych

1. Wojt gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz zwigzane
z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:

a) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji obj¢tych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom;
b) zapewniaja ochron¢ poufnosci tozsamosci Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

2. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa powyzej, dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

3. Sygnalista moze wyrazi¢ zgod¢ na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie
jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez Sygnaliste, Administrator bedzie informowat
osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez Sygnaliste (w ramach realizacji
obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO.
lub w ramach realizacji przez te osoby prawa dostgpu do danych osobowych).

4. Zgoda Sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

5. Przed takim ujawnieniem danych osobowych Sygnalisty, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy
sad powiadamia o tym Sygnalistg, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powoddw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu lub sagdowemu.

Rozdzial VII
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, Ze:

a) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urzad Gminy So$nie, ktorg reprezentuje
Woéjt Gminy So$nie z siedzibg: 63-435 Sos$nie, ul. Wielkopolska 47, adres e mail:
sosnie(@sosnie.pl, tel. 62 739 39 10.

b) Moze Pan/Pani kontaktowal si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO
z  Administratorem z  wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych.

c) Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu
podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

d) Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba,
ze za Pana/Pani wyrazng zgoda.



e) Do wujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze doj$¢, gdy takie dziatanie
jest koniecznym 1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisOw prawa
w wiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgltoszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy
sad powiadomi Pana/Pania, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powoddéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli
moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sagdowemu.

f) Administrator zapewnia poufno$§¢ Pana/Pani danych, w zwiazku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane moga by¢ udostgpnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator
powierzyt przetwarzanie danych. Odbiorcami danych moga by¢ réwniez podmioty i organy
uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa (np. w przypadku jesli w zgloszeniu
zostanie podany adres do korespondencji - uprawnione do obstugi doreczen).

g) Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podj¢ciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres
3 lat po =zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdorym przekazano zgloszenie
lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

h) Posiada Pan/Pani prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zadania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania
si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne

podstawy przetwarzania.

i) Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl).

J) Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia. Jesli

nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia
zgloszenia oraz informowac o przebiegu naszych dziatan , zwigzanych z tym zgloszeniem.

Rozdzial VIII
Charakter dziatan nastepczych

1. Dziatania nastgpcze organu polega¢ beda na wszelkich dziataniach podjetych w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie
kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania §rodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych.

2. Wojt moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w pordéwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. W9jt informuje Sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
Sygnalisty.



Rozdzial IX
Zacheta

1. Przed zlozeniem zgloszenia zewnetrznego, Wojt zacheca do korzystania z procedury zgloszen
wewngetrznych podmiotu prawnego, w ktérym doszilo do naruszenia w przypadku, gdy naruszeniu
prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu prawnego,
a Sygnalista uwaza, Ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

Rozdzial X
Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

1. Adres korespondencyjny: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090
Warszawa.

2. Adres email: BIURORZECZNIKA@BRPO.GOV.PL

3. ePUAP — Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /RPO/SkrytkaESP.

4. Infolinia: 800 676 676. 5) Telefon: (22) 551 77 91.
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