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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana dalej „SWZ” 

 

 

 

Zakup sprzętu komputerowego oraz oprogramowania w ramach realizacji projektu 

grantowego „Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty 

PPGR” 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej 

dalej ”ustawą Pzp”. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych 

określonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
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Rozdział I. Informacje o zamawiającym 

 

1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Gmina Sośnie  
ul. Wielkopolska 47, 63-435 Sośnie   
NIP 622-256-44-56  
REGON 250855038  
tel. (62) 739 39 10  
tel. / fax (62) 739 39 33  
e-mail: sosnie@sosnie.pl 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: http://www.bip.sosnie.pl 

 
Na tej stronie udostępniona będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

  
Adres poczty elektronicznej: sosnie@sosnie.pl 

 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku 

- Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U.2021.1129 z późniejszymi zmianami), 

zwanej dalej „ustawą Pzp”, w trybie podstawowym, o którym mówi art. 275 pkt 1 ustawy 

Pzp. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Zakup sprzętu komputerowego oraz oprogramowania w ramach realizacji projektu 

grantowego „Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR”. 

Parametry techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia opisano w załączniku nr 1 do 

SWZ. 

 

2. Kody CPV: 

30213000-5 komputery osobiste  

30213300-8 komputer biurkowy  

30213100-6 komputery przenośne  

30213200-7 komputer tablet  

30231300-0 monitory ekranowe  

48700000-5 pakiety oprogramowania użytkowego 

 

3.Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania 

biurowego w podziale na następujące części:  

a) Część I - dostawa sprzętu komputerowego (komputery stacjonarne all in one wraz 

z oprogramowaniem) - 24 szt. 

b) Część II - dostawa laptopów wraz z oprogramowaniem (1 laptop w zestawie z 

zewnętrznymi głośnikami) – 139 szt. 

b) Część III – dostawa tabletów wraz z oprogramowaniem  – 2 szt.  

http://www.bip.wolsztyn.pl/
mailto:sosnie@sosnie.pl


 

 

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które Wykonawca może złożyć ofertę. 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części, tj. na jedną, dwie albo wszystkie 

części.  

4. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówienia w częściach więcej niż 

jednemu Wykonawcy.  

5. Przedmiot dostawy musi być fabrycznie nowy, nieużywany, wolny od wad i kompletny tj. 

posiadający wszelkie akcesoria, przewody, kable niezbędne do ich użytkowania. 

Zaoferowany sprzęt musi być gotowy do użytkowania bez dodatkowych zakupów. Musi 

pochodzić z oficjalnych kanałów dystrybucyjnych producenta, zapewniających w 

szczególności realizację uprawnień gwarancyjnych. Cały asortyment składający się na 

przedmiot zamówienia powinien być nowy, nie noszący śladów uszkodzeń zewnętrznych i 

uprzedniego używania, tzn. że żadne urządzenie, produkt nie może być wcześniej używane, 

winien być sprawny, odpowiednio zapakowany, spełniać wszelkie wymogi norm określonych 

obowiązującym prawem.  

6. Przedmiot zamówienia będzie dostarczony wraz z instrukcjami obsługi, sterownikami oraz 

ewentualnym oprogramowaniem towarzyszącym niezbędnym do prawidłowego korzystania z 

tych elementów. Oferowany przedmiot zamówienia w dniu sporządzenia oferty nie może być 

przeznaczony przez producenta do wycofania z produkcji lub sprzedaży.  

7. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca: 

- przed dostarczeniem urządzeń dostarczy Zamawiającemu numery seryjne przewidzianych 

do dostawy egzemplarzy urządzeń, w celu umożliwienia weryfikacji zgodności urządzeń z 

wymaganiami określonymi w umowie,  

-  dostarczy urządzenia na własny koszt i ryzyko,  

-  dostarczy Zamawiającemu urządzenia zgodne z parametrami technicznymi i użytkowymi 

określonymi w specyfikacji technicznej, ofertą Wykonawcy oraz warunkami określonymi we 

wzorze umowy, przy czym jakiekolwiek odstępstwa w tym zakresie obciążają wyłącznie 

Wykonawcę. Wszystkie urządzenia muszą być dostarczone z wszelkimi elementami 

wymienionymi w specyfikacji technicznej. Wszystkie urządzenia muszą w ramach danej 

części być tego samego typu i modelu, także urządzenia dostarczane -  wykonawca dostarczy 

wraz z urządzeniami dokumenty potwierdzające legalność oprogramowania zainstalowanego 

na dostarczonych urządzeniach.  

 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie należy wykonać w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy. 

 

Rozdział V. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza 

się Wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

 
a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz.U. z 1997 r. nr 88 poz. 553) kodeks karny, 
zwanej dalej kodeksem karnym 

  
b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a kodeksu karnego, 

 



 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy      
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2010 r. nr 127 poz. poz. 857 z późn. 
zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523), 

 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a kodeksu karnego lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 

mowa w art. 299 kodeksu karnego, 
 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 kodeksu karnego 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
 

f)  powierzenia wykonania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa        
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745 ze zm.) 

 

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-

277d kodeksu karnego lub przestępstwo skarbowe (rozdział 3 ustawy z dnia 10 

września 1999 r. Kodeks karny skarbowy, Dz. U. z 2021 r. poz. 408), 
 

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.         

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,             

o którym mowa w pkt 1);  
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej                    

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2021 r. poz.275), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

 



 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 275), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

2. Zamawiający, stosownie do treści art. 109 ust. 1 ustawy Pzp, wykluczy z postępowania      

o udzielenie zamówienia wykonawcę: 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 

ustawy Pzp. 
 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
 

4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 oraz 109 

ust. 1 pkt.4 ustawy Pzp może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie 

szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie 

pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu 

faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków 

technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu 

postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec 

wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu 

zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku 

okres obowiązywania tego zakazu. 
  
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę                  

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 

przedstawione na podst. art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia 

Zamawiający wykluczy: 

6. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w Rozporządzeniu 765/2006 Rady 

(WE) z 18 maja 2006 r. dotyczącym środków ograniczających skierowanych przeciwko 

prezydentowi Aleksandrowi Łukaszence i niektórym urzędnikom z Białorusi (dalej: 

rozporządzenie 765/2006) i Rozporządzeniu 269/2014 Rady (UE) z 17 marca 2014 r. 

w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 

terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (dalej: rozporządzenie 

269/2014)albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

7. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 



 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

8. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 

września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 

Rozdział VI. Warunki udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje warunków udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział VII. Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

3.Wymagania odnośnie umowy o podwykonawstwo regulują postanowienia ustawy Pzp, w 

szczególności art. 436, 437 oraz art. 463-465. 

 

Rozdział VIII. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 

braku podstaw wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe)  

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania w celu wstępnego  potwierdzenia,   że   Wykonawca  nie   

podlega  wykluczeniu  oraz  spełnia  warunki  udziału  w postępowaniu. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 sporządza się w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o 

którym mowa w pkt 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

 

Rozdział IX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

 

1. Projektowane postanowienia umowy stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 



 

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych 

postanowień umowy. 

 

Rozdział X. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XI. Informacja o środkach komunikacji, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami   

 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym                        
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu:  
- platformy miniPortal  https://miniPortal.uzp.gov.pl/ ; 
 

- ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza – nazwa: Urząd Gminy Sośnie) 
/tn5led299r/skrytka oraz /tn5led299r/SkrytkaESP;  
- poczty elektronicznej e-mail: sosnie@sosnie.pl, zampub@sosnie.pl  
 

2. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  pomiędzy  Zamawiającym  a 

wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków,  zawiadomień  oraz  

przekazywanie  informacji  odbywa  się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 

formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na  ePUAP (Elektroniczna 

Skrzynka Podawcza – nazwa: Urząd Gminy Sośnie) oraz udostępnionego przez 

miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). 
 
3. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, e-mail: sosnie@sosnie.pl , zampub@sosnie.pl  
 

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 

komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów 

lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 1 SWZ adres 

email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z: 
 

 - Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów   

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452)  
oraz z: 

 
- Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

(Dz. U. poz. 2415) . 
 
5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:sosnie@sosnie.pl
mailto:zampub@sosnie.pl
mailto:sosnie@sosnie.pl
mailto:zampub@sosnie.pl


 

żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
 
6. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że 

wszelka korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 

 
7. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka korespondencja prowadzona będzie 

wyłącznie z pełnomocnikiem.  
8. Wyjaśnienia SWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 284 ustawy 

Pzp. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna 

się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 

postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XII. Sposób przygotowania oferty 

 

1. Ofertę sporządza się na Formularzu oferty wraz z wymaganymi załącznikami 

sporządzonym wg wzoru Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. W 

przypadku złożenia oferty na innym formularzu, powinien on zawierać wszystkie wymagane 

informacje określone w tym załączniku. Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu. 

2. Formularz oferty, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający zaleca sporządzić dla każdej 

części osobno. Niedopuszczalne jest przedstawienie oferty dla obu części w sposób łączny. 

3. Ofertę w postaci elektronicznej wraz z wymaganymi dokumentami Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy. 

4. Do oferty należy dołączyć także: 

1) opis oferowanego przedmiotu – załączniki nr 5 i/lub 6 i /lub 7 do SWZ, 

2) dowód wniesienia wadium (jeśli było wymagane), 

3) stosowne pełnomocnictwa, jeżeli były udzielone, 

4) dokumenty, o których mowa w Rozdziale VIII, jeżeli dotyczy. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części. 

6. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty musi 

odpowiadać treści SWZ. 

7. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w 

postaci elektronicznej, podpisanej elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, za pośrednictwem Platformy. Korzystanie z Platformy 

jest bezpłatne. 

8. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

9. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy. Oferta sporządzona w postaci elektronicznej powinna być 

podpisana podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą reprezentacji 

wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie,  właściwym  dla  danej  

formy  organizacyjnej  Wykonawcy,  albo  przez  osobę  umocowaną   (na podstawie 

pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 



 

10. Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 

Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do 

oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia 

oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. 

11. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem  osobistym    

przez    osobę/osoby    upoważnioną/upoważnione.    Poświadczenie    za    zgodność z 

oryginałem następuje  w  formie  elektronicznej  podpisane  kwalifikowanym  podpisem  

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

12. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie określający 

wolę ich utajnienia. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

13. Dokumenty  składane  w  niniejszym  postępowaniu  powinny  być  sporządzone  w  

sposób  określony   w Rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  

r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

14. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 

15. Rekomendacje dla wykonawców dotyczące przygotowania oferty: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie w szczególności formatu .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatu 

.zip lub .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar 

.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

5)Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

6)Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 



 

7)Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

8)Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 

adresu email. 

9)Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1. 

10)Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików. 

11)Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

12)Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym.  Może  to  skutkować   naruszeniem   integralności   plików   

co   równoważne  będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

Rozdział XIII. Sposób oraz termin składania ofert 

 

1. Wykonawca składa ofertę w postępowaniu za pośrednictwem „Formularza do złożenia, 
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego 
również na platformie miniPortal. 

 

2. Przed wysłaniem oferty za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku” Wykonawca winien zaszyfrować ofertę. Funkcjonalność do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę dostępna jest dla wykonawców na 

platformie miniPortal, w szczegółach obecnego postępowania. 
 

Zgodnie z Instrukcją użytkownika systemu miniPortal-ePUAP, aby zaszyfrować ofertę 

Wykonawca musi na stronie miniPortalu wybrać w menu opcję „Postępowania”, 

następnie na liście wszystkich postępowań wybrać to, do którego chce złożyć ofertę          

i wejść w jego szczegóły. 
 

3. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji 

elektronicznej, zawierają tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. nr 47 poz. 

211 z późn. zm.), Wykonawca, w celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je              

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” . Tak wydzielony i opisany plik 

wraz z plikami stanowiącymi część jawną należy zaszyfrować. 
 

4. Dokładny sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

Instrukcji użytkownika systemu miniPortal - ePUAP dostępnej na stronie 

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf 

 

5. Wykonawca składa zaszyfrowaną ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, 
zmiany, wycofania  oferty  lub  wniosku”  dostępnego  na  ePUAP  i  udostępnionego  
również  na miniPortalu.  
UWAGA:  

W przypadku, gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja 
między Zamawiającym a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem miniPortal/ePUAP, 
przekazanie oferty następuje za pomocą formularza przeznaczonego do złożenia, zmiany, 

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf


 

wycofania oferty. Jak większość formularzy udostępnianych przez miniPortal/ePUAP, 
również i ten formularz może być przed wysłaniem podpisany przez użytkownika (podpis 
następuje z wykorzystaniem właściwej funkcji systemu ePUAP tj. „PODPISZ I WYŚLIJ”). 
Podnieść należy, że podpis ten składany jest wyłącznie na formularzu do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty. Co za tym idzie, podpis na formularzu to jedynie funkcjonalność systemu 
ePuap, z której mogą, ale nie muszą skorzystać wykonawcy przekazujący ofertę przy pomocy 
tego systemu. Oznacza to, że podpis złożony jedynie na ww. formularzu nie może wywierać 
skutków w odniesieniu do złożonej za jego pomocą oferty wykonawcy. Oferta bowiem, 
zgodnie z art. 63 ustawy Pzp, a nie formularz elektroniczny za pośrednictwem którego jest 
przekazywana, musi zostać opatrzona właściwym podpisem.  
Podsumowując, oferta złożona za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej 
powinna zostać opatrzona właściwym podpisem. Podpis może zostać złożony bezpośrednio 
na pliku z ofertą wykonawcy lub na „paczce” dokumentów elektronicznych zawierających 
ofertę wykonawcy. Opatrzenie właściwym podpisem oferty (lub paczki) następuje przed 
czynnością jej zaszyfrowania. Złożenie podpisu jedynie w innym miejscu nie jest 
równoznaczne ze złożeniem podpisu pod ofertą. 
 
6. Zamawiający zwraca uwagę, iż Wykonawca składając ofertę, za pomocą „Formularza  

do złożenia, wymiany, wycofania oferty”, winien  prawidłowo zidentyfikować 

postępowanie do którego składana jest oferta. Identyfikacja postępowania  przez  

wybranie opcji numeru ogłoszenia  w BZP skutkuje automatycznym  przypisaniem  

danych  postępowania -   identyfikatora postępowania na platformie miniPortal i nazwy 

postępowania.  

 

7. Ofertę należy przygotować i złożyć z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert. Zamawiający sugeruje złożenie oferty na 24 godziny 

przed terminem składania ofert. 
  
8. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po ich 

podpisaniu - może to skutkować naruszeniem integralności plików. 
 

9. Ze względu na niskie ryzyko naruszalności integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf. 
 

10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
 

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób wycofania 

oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 
 

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 
ani wycofać złożonej oferty. 

13. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformie do dnia 

7.06.2022 r. do godz. 9:00. 

14. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 7.06.2022 r. o godz. 9:30. 

15. Otwarcie ofert jest niejawne. 

16. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania oraz na Platformie i zawierać będzie dane określone w art. 222 ust. 5 ustawy 



 

Pzp. 

 

Rozdział XIV. Termin związania ofert 

 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

 

Rozdział XV. Sposób obliczania ceny 

 

1. Cena oferty jest ceną ryczałtową w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 

cywilny. 

2. Ceny określone przez Wykonawcę zostają ustalone na czas trwania umowy w sprawie 

zamówienia publicznego i nie będą podlegały zmianom, z wyjątkiem odpowiednich zapisów 

w warunkach umowy. 

3.Wszystkie ceny należy podać w polskich złotych. 

4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W ofercie Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

Rozdział XVI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

 

1. Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu, oddzielnie dla każdego Zadania, 

oceniane będą na podstawie następujących kryteriów: 

1) kryterium 1: 

 Cena (C) - 60% (max 60 pkt.)  

 Cena oferty jest ceną brutto. 

2) kryterium 2: 

 Okres gwarancyjny (OG) (miesiące) – 20% (max 20 pkt.) 

3) kryterium 3: 

 Termin dostawy (TD) (dni) - 20% (max 20 pkt.) 

 



 

2. Sposób oceny ofert: 

 

        1) dla kryterium 1 (C) - cena: 

 

                     najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ofert podlegających ocenie 

C = -------------------------------------------------------------------------------------- x 60 

                                                           cena (brutto) oferty badanej 

 

               2) dla kryterium 2 (OG) – okres gwarancyjny (min 24 m-ce) przyjmuje się 

następujący mechanizm punktowy: 

 

Deklarowana 
 

Przyznane punkty 
 

24 miesiące 0 punktów 

36 miesięcy 20 punktów 

 

3) dla kryterium 3 (TD) – Termin dostawy (max 30 dni) przyjmuje się następujący 

mechanizm punktowy: 

Deklarowany Przyznane punkty 

do 30 dni 0 punktów 

do 15 dni 5 punktów 

do 7 dni 10 punktów 

do 5 dni 15 punktów 

 

       3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą łączną liczbę 

 

punktów będącą sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach (C+OG+TD). 

 

       4. Obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

Rozdział XVII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy złożył zabezpieczenie należytego wykonania 

umowy. 

 

Rozdział XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zwarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego w krótszym 

terminie, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 



 

przez Zamawiającego. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia przedstawią przed 

zawarciem umowy o zamówienie kopię umowy regulującej współpracę wykonawców. 
 

Rozdział XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
 

1. W toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej 

przewidziane w przepisach Działu IX ustawy Pzp – art. 505-590. 

2. Środki ochrony prawnej określone w ww. przepisach przysługują wykonawcom, a także 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz 

Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
 

Rozdział XX. Ochrona danych osobowych 
 

1. Administrator danych osobowych: Wójt Gminy Sośnie, z siedzibą przy ul. Wielkopolskiej 
47, 63-435 Sośnie, sosnie@sosnie.pl, tel. 62 739 39 10, fax 62 739 39 33. 

 
2.  We wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się                 

z inspektorem ochrony danych pod adresem: iod@sosnie.pl   
3.  Cele przetwarzania | podstawa prawna | czas przechowywania: 
 

a) przeprowadzenie postępowania i udzielenie zamówienia publicznego | art.6, ust.1 lit. 

c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                          

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych    i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego 

na administratorze w zw. z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Pzp 
 

b) archiwizacja danych | art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach | okres 

przechowywania: zgodnie z art. 78 ustawy PZP przez okres 4 lat. 
 

c) realizacja umowy z wybranym oferentem | art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie 

jest niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy | 

5 lat od zakończenia umowy. 
 

d) prowadzenie dokumentacji księgowo-podatkowej w przypadku wybranego oferenta | 

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze w zw. z ustawą o finansach publicznych, ustawą o rachunkowości, 

ustawą o podatku dochodowym, ustawą o podatku od towarów i usług | czas 

przechowywania 6 lat.  
4.  Odbiorcy danych: 
 

a) osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania         

w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r Pzp. Zasada jawności 

mailto:sosnie@sosnie.pl
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ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych     z wyjątkiem danych, o 

których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególnej kategorii danych); 

b) podmioty, z którymi administrator zawarł umowy powierzenia. 
 
5.  Przysługujące Pani/Panu prawa: 

a) prawo żądania dostępu do danych (Zamawiający może żądać od osoby występującej      

z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy 

lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 75 ustawy 

Pzp);  
b) prawo żądania sprostowania danych (zgodnie z art. 19.2 i art. 76 ustawy Pzp 

wykonanie tego obowiązku nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności 

protokołu postępowania oraz jego załączników);  
c) prawo żądania usunięcia danych; 

 
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania (zgodnie z art. 19.3 ustawy Pzp 

wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania); 
 

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych 
Osobowych ul. Stawki, 2 00-193 Warszawa. 

 
17.6. Podanie danych osobowych jest niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. 
 
17.7. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, 

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO   

i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do 

obowiązków tych należą:  
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 

których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał    

i przekazał Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 

zamawiającego;  
- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 

których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 

Zamawiającego. 
 

Rozdział XXI. Wykaz załączników 
 

Załącznik nr 1 - wymagane parametry techniczne przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - projekt umowy 

Załącznik nr 3 - formularz ofertowy 

Załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

Załącznik nr 5 - opis oferowanego przedmiotu w części 1 

Załącznik nr 6 - opis oferowanego przedmiotu w części 2 

Załącznik nr 7 - opis oferowanego przedmiotu w części 3 

Załącznik nr 8 – oświadczenie o przynależności/braku przynależności do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 9 – Identyfikator postępowania 


